學海築夢申請作業流程
計畫主持人版｜第一次申請請依序完成
	① 前期準備
	確認申請類型、實習國家、海外實習機構、實習內容、實習期程及預計選送學生人數；並與海外實習機構確認合作意願及準備相關合作文件（如 MOU）。

	② 校內申請
	依當年度學海計畫申請規定準備計畫內容及相關資料，於校內公告期限前提出申請，送研發處辦理後續校內審查作業。

	③ 系統填報
	依教育部學海計畫系統規定，由計畫主持人登入系統填寫計畫內容及相關資料，完成後依校內規定辦理後續作業。

	④ 校內審查及報部
	學校辦理校內甄選及審查；通過後由學校彙整各計畫資料，依教育部規定期限完成報部作業。

	⑤ 教育部核定
	等待教育部審查及核定結果；核定後依教育部公告之補助金額及相關規定辦理後續作業。

	⑥ 計畫執行
	依核定計畫辦理學生甄選、實習文件、保險、簽證、行前輔導及經費相關作業，並於實習期間進行學生輔導與計畫執行管理。

	⑦ 成果核結
	實習及計畫執行完成後，依規定期限完成成果報告、學生相關資料、經費核銷及系統填報，辦理計畫核結。
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	第一次申請提醒： 請從①依序準備；各年度實際申請日期、應備資料、系統填報方式及核定時程，以研發處及教育部當年度公告為準。



