中小企業進駐與離開之審查標準
1、 申請資格
凡在中華民國境內符合中小企業認定標準，其科技研發技術、成品或營運構想具創新性及高科技者，均可提出申請。
2、 申請應備文件
1.中小企業進駐城市學校財團法人臺北城市科技大學創新育成中心申請書，格式如文件一。
2.中小企業與城市學校財團法人臺北城市科技大學教授合作備忘錄，格式如文件二。
3.公司登記證或商業登記證及營利事業登記證影本。
4.中小企業營運計畫構想書，格式如文件三。
5.同意審查聲明書，格式如文件四。
3、 申請時間
自城市學校財團法人臺北城市科技大學創新育成中心成立之日起隨時受理申請。
4、 申請結果通知及申覆
每一申請人之申請結果，將由城市學校財團法人臺北城市科技大學創新育成中心於該申請案正式建案日起三十天內書面通知。惟前項時間不含資料補正及技術審查複審時間。未獲通過之申請案，申請人於一個月內得提出申覆一次。經申覆後仍未獲通過者，其申請文件得全部退還，但半年內不得再提出類似申請案。
5、 洽詢專線
　　　　連絡人：陳柏芬 
　　　　電話：(02)2892-7154 轉2740
[bookmark: _GoBack]手機：0928-219940
　　　　傳真：(02)2891-0145

文件一
中小企業進駐城市學校財團法人臺北城市科技大學
創新育成中心申請書

1、 公司基本資料
	公司名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	負 責 人：　　　　　　　　	成立日期：　　　　　　　　　
	公司所在地：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	股東(合夥人)：　　　　　　	公司登記字號：　　　　　　　
	資 本 額：　　　　　　　　	工廠登記字號：　　　　　　　
	員工人數：　　　　　　營業項目：　　　　　　　　　　　　 
		
二、申請日期: 　　年　　月　　日
類別：□資訊電子技術或產品
　　　　　□精密機械技術或產品
· 冷凍空調技術或產品
· 熱流量測技術或產品
　　　□材料及資源技術或產品
　　　□特用化學品技術或產品
　　　□高性能/功能性材料技術或產品
　　　□環保相關技術
　　　□製程自動化技術
· 車輛相關零件技術或產品
　　　□電腦軟體研發
· 燃燒工程
　　　□其他：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

2、 檢附証件
□與城市學校財團法人臺北城市科技大學教授簽訂之合作備忘錄
□公司登記證影本
□營利事業登記證影本
□工廠登記證影本
□營運計畫構想書二份
□同意審查聲明書

                         申請者：　　　　　　　　　　(簽章)

                         代表人：　　　　　　　　　　　　　

文件二
中小企業與城市學校財團法人臺北城市科技大學
教授合作備忘錄
甲方：　　　　　　　　　教授
乙方：　　　　　　　　　公司
乙方為推廣　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
技術或產品，於進駐臺北城市科技大學創新育成中心期間，將與甲方針對下列勾選部分，進行雙方合作。合作細節另議。
□技術
□商務（含行銷、財務、投資等）
□管理
□其他（請註明：　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

本備忘錄自　　年　　月　　日生效。

                         甲方：（教授姓名）　　　　　　　　
                         所屬系所：　　　　　　　　　　　　
                         乙方：　　　　　　　　　　　　公司
                         代表人：　　　　　　　　　　　　　

中   華   民   國　　　年　　　月　　　日
文件三
中小企業營運計畫構想書綱要
                                       　　　年　　月　　日

1、 請詳細述明下列各項
一、公司名稱
二、設立公司背景及目標
三、公司組織與成員職掌、簡歷
四、技術/成品/服務簡介(請描述內涵及其應用)
(技術來源、成品歷史、特性、所有權分佈、已投入之經費等)
五、市場概況
(主要購買者、產品優勢、競爭產品現況、市場可能分佈及拓展企圖、預定成長率等)
六、待輔導項目及需求
(行政、技術、資金、管理、行銷等)

2、 請簡要述明下列各項
一、未來行銷策略
(產品定位、價格策略、行銷通路、售後服務、推廣企劃等)
二、財務計畫
(現金流量、資金來源與需求、資產負債表及損益表預估與研發預算表)
三、商品設計包裝
(成品設計包裝、成品推出時程與價格)
四、生產計畫
(設備、人力、場所、製程、品管、原料)
五、營運工作進度
六、進駐情形說明


文件四
同意審查聲明書

本公司所屬『　　　　　　　　　　　　　　　　　　』營運構想書


	 　　　全份(第　　頁至第　　頁)
	

	
	 同意接受審查

	 　　　部份(第　　頁至第　　頁)
	






                       此致


  城市學校財團法人臺北城市科技大學創新育成中心


                                   公司名稱：　　　　　　　　

                                   負責人：　　　　　　　　　


中   華   民   國　　　年　　　月　　　日

進駐申請評審辦法
1、 臺北城市科技大學創新育成中心為提升培育成效，公開評選適合的中小企業進駐，特訂定本評審辦法，以供業界申請進駐參考。
2、 臺北城市科技大學創新育成中心為進行評審作業，由臺北城市科技大學創新育成中心視個案邀產、官、學、研之專家學者，以合約聘任之。合約內容包括聘期、職掌及保密條款，臺北城市科技大學創新育成中心主持人為召集人。
3、 審查時間
1.於受理進駐申請案起二十天內進行書面技術審查，技術審查後十天內進行評審會議。
2.全程審查時間不逾四週。(不含資料補正)
4、 審查程序
1.由臺北城市科技大學創新育成中心依申請要點對申請文件做初步查驗。
2.由技術審查委員進行書面技術審查。
3.技術審查未通過，申請人得於一個月內得提出申覆，並由創新育成中心進行技術審查複審。
4.經書面技術審查通過之申請案，併該案書面技術審查意見表，提送審查委員會進行評審，並請申請人列席簡報說明。
5、 審查應備文件
1.與臺北城市科技大學教授簽訂之合作備忘錄(由廠商提供)
2.申請書。(由廠商提供)
3.營運構想書。(由廠商提供)
4.技術審查書面意見表。(由創新育成中心提供)
6、 技術審查委員
1.由臺北城市科技大學創新育成中心依申請案之技術與產業類別，在競爭迴避原則下，邀請產、學界人士一至三位擔任之。
2.申請人亦得推薦技術審查人選一位。

7、 審查委員會
臺北城市科技大學創新育成中心主持人為審查委員會當然委員兼召集人。審查委員由召集人依申請案性質，在技術審查委員中遴選並以合約聘任之。合約內容包括聘期、職掌及保密條款。
8、 審查委員會評審要點
1.申請資格。
2.主力技術或產品之創新性及經濟效益。
3.營運計畫可行性及可塑性。 
4.團隊成員經營企圖心、投入時間及成功機會。
5.未來2-3年內財力評估。
6申請案之需求綜合評估。



離開創新育成中心審查標準
1、 臺北城市科技大學創新育成中心為使資源公平且有時效性地具體落實於各進駐企業，特訂定本離開創新育成中心審查標準以供參考。
2、 進駐企業之離開條件如下，每項條件均單獨有效
1.進駐時間完成。
2.技術移轉完成或產品已正式量產。
3、 進駐企業若有下列狀況，創新育成中心得提前與其終止合約並限期(一個月內)遷出本中心。
1.應繳自備款逾三個月未結清。
2.進駐人員涉及違法情事，經調查屬實。
3.違反雙方所簽合約
4.其他重大事項
4、 本辦法若有未盡事宜，得於年度檢討時修訂之。

